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Az informécios 6nrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol szl 2011. évi CXI1.
torvény (a tovébbiakban: Info torvény) 30. § (6) bekezdés eldirdsai alapjan a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozataldnak rendje az alabbiakban keriil meghatarozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekll adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossigra
hozataldnak rendjét.

2. A szabdlyzat hatdlya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a gazddlkodo szervezet

— kezelésében lévo kozérdekll adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint

munkavdllaléinak kdzérdekbdl nyilvdnos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdeki
adat) igénylésénél, tovabba

— hataskore €s illetékessége szerint kezelésében 4ll6 kézérdeki adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1.

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —
kozvetleniil vagy kdzvetve — azonosithato természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagra jellemz ismert —, valamint az abbol levonhato,
az €rintettre vonatkozo kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellitd szerv vagy személy
kezelésében 1évl €s tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatiséval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol,
onallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikddést szabdlyozd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzoédésekre vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdvé
tételét torvény kodzérdekbdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely onalléan vagy mdasokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (bele€rtve a felhasznalt eszkozt)
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vonatkozé dontéseket meghozza és vegrehajtia, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek &sszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, régzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznélasa, tovabbitésa, nyilvanossdgra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasinak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy
keépfelvétel készitése, valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. myilvanossigra hozatal: az adat barki szdmara t6rténd hozzaférhetévé tétele.
8. adatillomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy Jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfeldolgozdval,;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzédés alapjan — beleértve a jogszabaly
alapjan kotott szerz6dést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikédése sordan ez az
adat keletkezett.

12. adatkézl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi
kbzz¢ az adatot — az adatfelels 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai

A Pilisi Vérosiizemeltet§ Nonprofit Kft.-nek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6
kozérdekll adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot — az Info torvényben meghatarozott
kivételekkel — erre irdnyuld igény alapjan bérki megismerhesse.

A kozérdekil adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info torvény 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A Kkozérdekii adatok, valamint a kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovibbiakban: igény) és intézése

3.1. Az igény benyujtisa:

A kdzérdek, valamint a kdzérdekbd] nyilvanos adat megismerése irant
~ szoban,
— irasban vagy
— elektronikus aton

barki igényt nyujthat be.



Az Info tdrvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtisanak helye és modja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

a.) személyesen: 2721 Pilis, Rakdczi u 67. szam alatt hétféi napokon 14-15 dra kozott
b.) telefonon a kovetkezd telefonszdmon:
29-496-960

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtisa

a.) személyesen: 2721 Pilis, Rakoczi u 67. szdm alatt hétf6i napokon 14-15 éra kozott
benyujtva,
b.) postai uton: a Pilisi Vérosiizemeltetd Nonprofit Kft.-nek cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: a karbantartas@varosuzemeltetokft.hu e-mail cimre kiildott
levélben,
Az igényld kozérdekli adat, kozérdekbdél nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formaban, vagy
— Pilisi Véroslizemeltetd6 Nonprofit Kft. altal e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl a koordinacids munkatars gondoskodik.

5.3.2. A szbban el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

— azigénylé szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégit6,

— az igényelt adat a Pilisi Vérosiizemelteté Nonprofit Kft. honlapjan vagy mas
modon jogszeriien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a Pilisi Varosiizemelteté Nonprofit Kft. munkatarsainak
nevére, beosztasara, hivatali elérhet0ségére vonatkozik,

— az igény a Pilisi Vérosiizemelteté Nonprofit Kft. eljardsara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szOban elbterjesztett igény szoban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban kertil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdeki adat, kézérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkdr szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell iranyitani.



5.3.3.

5.3.4.
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5.3.0.
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5.3.8.

5.3.9.

3.3.10.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ellat6 szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényl§ altal
kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formdban nyilvdnossagra hoztuk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazé nyilvanos forras megjelslésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvénos adat megismerésére irAnyuld igénynek a
tudomésra jutdst kovetd — legrévidebb idé alatt, legfeljebb azonban az 5.3.9. pontban
foglalt id6ponton beliil kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté forméban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetéségekrsl vald tdjékoztatassal egyiitt, 8
napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igénylot arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairél az adatkezeld
nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januér 3 1-éig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsdg Hatdsagot.

A nyilvantartds vezetése és a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: koordindcios
adminisztrator feladatat képezi.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altal értett mds nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrol, annak tarol4si
modjatol fliggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedben — szdmviteli politika részeként elkészitett Onkoltségszamitis rendjére
vonatkozé szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szdmla (egyszerisitett szamla) kibocsatdsa a pénziigyi
ligyintéz0 feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelent6s terjedelm, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell

tenni.
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5.3.11. A

kozérdekli adatigénylésre adott vélasz kiadmanyozdsara a koordinacids

adminisztrator jogosult.

6. A kozérdeki adatszolgiltatishoz kapcsolodo koltségtérités osszege megallapitdsanak
szabalyai

Az Info torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kézfeladatot ellatd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.”

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités
mértékének meghatarozésa soran az alibbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmazd adathordozo koltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd

kézbesitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének

ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A koltségtérités dsszegét a kovetkezOk szerint kell megéllapitani:

a.)

b.)

d.)

az igényelt adatokat tartalmazoé adathordozé koltsége:

elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: 500 Ft/db
vagy

masolt oldalak szdma: .............. db

oldalanként fizetendd Gsszeg: 20 Ft/ff oldal, 30ft/ szines oldal

a masolasért fizetendo osszeg: 360 Ft

az igényelt adatokat tartalmazé adathordé6zé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

pl. postakdltség: a mindenkori postai dijszabas alapjan

az adatigénylés teljesitésével osszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége:

c.a.) a masolasat végzd személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott
munkadraja: .... 6ra x a dolgozo egy orara esd munkabérének osszegével 1
170 Ft/munkaora

c.b.) az c.a.) pontban kiszdmolt illetmény utan fizetend6 kdzterhek, amindenkor
hatélyos jogszabélyok alapjan

0y} B8+ Bb Y OSSTERCIL 1o wswswapssmmui Ft

koltségtérités Osszesen:

az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd

koltsége: Ft
az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé ...l Ft
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igényld részére torténd kézbesitésének koltsége:
— az  adatigénylés  teljesitésével  Osszefliggd

munkaeré-raforditas koltsége: Ft
Osszesen: Ft

Az adatok masolasahoz sziikséges id6raforditast az iigyvezetd igazgatd igazolja le.

Az Info térvény 29. § (5) bekezdés c) pontja alapjan az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditds koltsége csak akkor érvényesithets, ha az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges

munkaerdéforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar.

A koltségtérités Osszegét a jelen szabalyzat 3. mellékletét képezd , Elszamold iv”-en kell
megallapitani.

Az el6z0ek szerint kiszdmitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak a
kérelmez0 részére torténé dtadasa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. Adatvédelmi eléirisok

7.1. A gazddlkodd szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonosité adatok koézléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdekl adatokhoz torténé hozzaférés biztositisdhoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil szikséges; a személyes adatokat
ezt kdvetoden haladéktalanul t6r6lni kell.

7.2.  Igénylés alapjan térténé adatszolgaltatis esetén az adatigényld személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését,
illetéleg a koltségek megfizetését kovetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

7.3. A szemé€lyes adatok torlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilén rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését koveten ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le
kell vilasztani a nyomtatvinyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

8.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy killondsen az allami
¢€s Onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznédldsdra és az erre kotstt szerzédésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok
biztositsara vonatkozdan - kételes elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

8.2. Az Info torvény alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdek(l adatokat internetes
honlapon, digitélis forméban, barki szdmaéra, személyazonositds nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimésolhatd
modon, a betekintés, a letSltés, a nyomtatds, a kimdsolds és a halézati adatitvitel

7



szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni (a tovabbiakban: elektronikus
kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kdzléséhez nem kéthetd.

8.3. Az Info torvény 37. § szerinti kdzzétételi listakon meghatarozott adatait a kozfeladatot
ellaté sqjar honlapjdn, — ha a torvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kzzétételérsl,—
abban az esetben, ha az adatfelelSs a kbzzéteendd adatokat adatkozldnek tovabbitia — az
adatkdzlonek vald megkiildésérdl a gazdaséagi vezetd gondoskodik.

8.4. Az Info térvény 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk
2. mellékletét képezi.

8.5. Az Info torvény 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv.

vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithaték el. A szerv
megsziinése esetén a kdzzététel kitelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

9, Zaro rendelkezések

A jelen szabalyzat 2021. julius 23- t6l 1ép hatalyba, a kordbban érvényben volt szabalyzat
ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

A szabdlyzatot jogszabdlyvaltozas, belsé szervezeti valtozas vagy feladatvaltozas soran
mddositani kell.

Pilis, 2021.07.23-t61



1. sz. melléklet

Gazdalkodd szervezet

IGENYBEJELENTO LAP
kizérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt k6zérdeki adat meghatérozasa, leirasa:

..................................................................................................................
.................................................................................................................

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk: (U-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdeki adatokat
[J személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
[J személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és méasolatot is kérek,
[l csak mésolat formajaban igénylem és a mésolat
[ papir alapu legyen
[J szam{itogépes adathordozo legyen
LICD/DVD legyen
L] PenDrive legyen (kérelmezd éltal biztositott)

[] elektronikus levél legyen
O faxon kérem

A masolatot (papir é€s szamitogépes adathordozo esetén)
(] személyesen kivanom &tvenni

[l postai ton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Addikerés 1dBpontias wavsmuivennissii s irmesmesssmns
b) Adatkozlés idépontja: ..........ooooiiiiiiiiiia,
c) Adat elOkészitd megnevezése: ...........cvevvueininin....
d) A felmertilt k6ltség 0SSzege: ......ovvuvnerieeaiiinn,
e) Elutasitds esetén az elutasitds 0ka: ............o.oovuuuieiiiiiiieenaneinee

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhet, mig az adatszolgdltatis nem
lett teljesitve. Az adatszolgiltatist kovetSen ezt a részt le kell vdgni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
IIBVL s somimrsmm s e e o S B L A Sk i



1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. sz. melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A viltozasokat kdvetéen
azonnal

Az eléz6 allapot torlends

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezetl egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z0 allapot torlendé

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A véltozasokat kbvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogaddsi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetésége

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az elbz0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt 116, vagy aldrendeltségében
miikédd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozadsokat kdvetben
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseléjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A véltozasokat kdvetben
azonnal

Az eloz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv dltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az eléz0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellaté szerv éltal alapitott
gazddlkod6 szervezet neve, székhelye, a
gazdalkodé szervezetet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapité hatérozat, a
gazdalkodd szervezet alapitd okirata, vezettje,
honlapjénak elérhetdsége, miikédési engedélye

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z0 allapot | évig
archivumban tartdsdval

10.

A kozfeladatot ellatd szerv éltal alapitott lapok
neve, a szerkesztdség és kiado neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

A véltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartisival
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hianyéban a kdzfeladatot ellatd
szerv felett térvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az ]. pontban meghatdrozott adatai

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

II. Tevékenységre, miik6désre vonatkoz6 adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo6 alapvetd jogszabalyok, kézjogi
szervezetszabdlyozo eszkzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi €és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szivege

A valtozédsokat kdvetben
azonnal

Az el8z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasival

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi €s megyei korméanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevekenységérol szol6 tajékoztatd magyar és angol
nyelven

A vialtozasokat koveten
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi onkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tart4saval

Allamigazgatési, nkorményzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ligyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6 szerv
megnevezese, hatdskor gyakorlasanak atruhazéasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmdnyok, eljardsi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatérideje
(elintézési, fellebbezési hatéridé), az iigyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
haszndlt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodd
Jjogszabdlyok jegyzéke, tijékoztatis az tgyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozésokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kizszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kdzszolgdltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbdl adott

kedvezmények

A véltozéasokat kbvetben
azonnal

Az eldzb éllapot 1 évig
archivumban tartdsaval
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A viltozédsokat kdvetden Az eléz6 allapot 1 évig
adatbézisok, illetve nyilvantartasok leird adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvéte] esetén a kitdltendd kérdosiv),
az adatvédelmi nyilvéantartdsba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kézfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
masolatkészités koltségei

T A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
kiadvéanyainak cime, témadja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetden Az elzd allapot 1 évig
az allampolgéri kézremiikdés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsaval
mddja, eljdrasi szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzOkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az e16z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hianyadban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviselé- | benyijtas iddpontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott k&vetéen azonnal
el6terjesztések a benyujtas iddpontjatdl

10. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kiizlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot elldté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az eléz0 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrol sz6lo Az el6zo allapot 1 évig
alaptevekenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitésai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre kertil,
az adatvédelmi felels, vagy az informécios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6zd édllapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasival
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

15. A kozérdekil adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az eléz0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartasgval
vonatkozé adatai

16. Azon kozérdekii adatok hasznositdséra iranyulo Negyedévente Az eldzb éllapot 1 évig
szerzddések listdja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartdsaval
ellatd szerv az egyik szerz8do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo A véltozésokat kovetden Az eléz0 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznaldséara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasdval
vonatkozo éltaldnos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot e]laté szervre vonatkozé killéngs | A valtozasokat kovetben Az el6zd allapot térlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellat6 szerv kezelésében 1év, a A valtozast kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok 1ijrahasznositasarol szolo térvény napon beliil archivumban tartasaval
szerinti Wjrahasznositas céljara elérhetd kozadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre 4llo
formatuma

20. |a 19. sor szerinti kiizadatok ujrahasznositasdra A véltozast kdvetd 15 napon | Az elz6 allapot torlendd
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vonatkozo altaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

belul

21.

a 19. sor szerinti kzadatok ujrahasznositas
c€ljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke

A valtozdst kdvetd 15 napon
beliil

1Az el6z6 allapot térlendd

22,

A kozadatok Uijrahasznositasarsl sz616 torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozést kdvetd 15 napon
beliil

Az el6zo dllapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositdsarsl sz6l6 torvény
szerint kitott kizdrdlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a
kizar6lagossag idétartaméanak, targyanak, valamint
a megallapodés egyéb lényeges elemeinek
megjelslése

A valtozast kovetd 15 napon
beliil

Az elozd allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszdmoldja

A véltozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10
évig

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszdméra és személyi juttatdsaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasdval

(V5

A kozfeladatot ellaté szerv altal nynjtott, az
allamhdaztartasrol sz616 térvény szerinti
koltségvetési timogatasok kedvezményezettjeinek
neveére, a tdmogatas céljara, §sszegére, tovabba a
tamogatdsi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési timogatast visszavonjék vagy arrél a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kovetd S évig

Az éllamhdztartds pénzeszkozei felhasznélasaval,
az allamhéztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodéssal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré
vagy azt meghaladé értékii drubeszerzésre, épitési
beruhdzdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték{ jog ataddsara, valamint
koncesszioba adasra vonatkoz6 szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerzédés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5 évig

A szerzb6dés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - dltaldnos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kinyv szerinti értéke
koziil a magasabb osszeget kell figyelembe venni.
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Az idészakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
idOtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szdmitott osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzédd féllel
kotott azonos targyu szerzodések értékét egybe
kell szdmitani

A koncessziorél sz616 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirdsok, paly4zok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasdra (igy kiilondsen egyestilet tAmogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavéllaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatési, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segité szervezet timogatasdra,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd
kifizetésre) forditott, 5tmillié forintot meghalado
kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eur6pai Uni6 tdAmogatasaval megvaldsuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzOdések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott
szerzbdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasdval
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Gazddlkodo szervezet 3. sz.
melléklet

ELSZAMOLO iv
a kozérdekii adatszolgdltatishoz kapcsolédé
koltségtéritéshez

Kozérdeki adat megismerésére irdnyuld kérelem benyujtoja:
Kt Kozeide o sl A aialiing: o mssmmmms mssng finsssms et mmmommm e
SZAMIAZAST CIM: ...

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti elééllitasat, csoportositdsat  végzd
SZemELY(EK) 1 oo

Koltségtérités dsszege:

I. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége:

1.) elektronikus adathordozé (pl. CD/DVD) kéltsége: ................ Ft/db
€s/vagy

2.) mésolt oldalak szdma: .............. db

3.) oldalanként fizetend$ &sszeg: .......... Ft/oldal

4.) a masolasért fizetend osszeg: ............. Ft

IIl. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége:

III.Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaeré-raforditis koltsége':

1.) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadra: ... ora
2.) Egy oréraesé illetmény: Ft

3.) Megtéritend§ illetmény dsszege: ... Ft

4.) ..... % szocialis hozzajarulasi ad6 (3. pont utdn)  ................ Ft
5.) Osszesen 3+4) Ft
IV. Koltségtérités osszesen (I+II+IID): ..o Ft

! amennyiben t6bb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok mésolasat, ugy a III.

pontot személyenként kell kidolgozni
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Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti
személy(ek) munkaidd raforditasat igazolom.

eldallitasat,

csoportositasat  végzd

............................

..............................
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